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KẾ HOẠCH 

Thực hiện Quy chế dân chủ năm học 2025-2026 
    

  

Căn cứ Thông tư số 01/2016/TT-BNV ngày 13/01/2016 của Bộ Nội vụ "về 

Hướng dẫn một số nội dung của Nghị định 04/2015/NĐ-CP về việc thực hiện dân 

chủ trong hoạt động của cơ quan hành chính nhà nước và đơn vị sự nghiệp công 

lập"; 

Căn cứ Thông tư số 52/2020/TT-BGDĐT ngày 31/12/2020 của Bộ GDĐT 

ngày 19/5/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành  Điều lệ Trường mầm non; 

Căn cứ Thông tư số 11/2020/TT-BGDĐT ngày 19/5/2020 của Bộ GDĐT 

hướng dẫn thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ sở giáo dục công lập; 

Trường Mầm non 8/3 xây dựng kế hoạch thực hiện quy chế dân chủ cơ sở 

năm học 2025-2026 như sau: 

I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM: 

Ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ ở cơ sở giúp Ban giám hiệu, cán bộ, 

giáo viên, nhân viên thực hiện tốt quy chế dân chủ trong đơn vị theo các văn bản 

hướng dẫn của cấp trên, các quy định của nhà trường. 

Hàng tháng theo dõi Cán bộ, giáo viên, nhân viên trong nhà trường thực hiện 

quy chế dân chủ của đơn vị. Thu thập các thông tin, ý kiến phản ánh của cán bộ, 

giáo viên, nhân viên theo các nội dung sau: 

- Việc thực hiện các chủ trương chính sách của Đảng, nhà nước, nội quy của 

nhà trường. 

- Công tác thực hiện quy chế chuyên môn. 

- Chế độ làm việc, chế độ hội họp. 

- Chế độ chính sách đối với cán bộ viên chức, lao động. 

- Công tác thanh tra, kiểm tra, đánh giá chất lượng giáo viên. 

- Những phản ánh từ phía phụ huynh học sinh, các đoàn thể tại địa phương 

đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên và nhà trường. 

- Công tác thu, chi của Chi bộ, Nhà trường, Chi đoàn... 



- Tiếp nhận và giải quyết các vấn đề thường ngày về thực hiện QCDC ở đơn vị. 

- Công tác thi đua khen thưởng đối với CB, GV, NV bình xét xếp loại CB, 

GV, NV hàng tháng. 

- Việc công khai tổ chức đánh giá xếp loại cán bộ, giáo viên, nhân viên cuối 

năm và việc đánh giá xếp loại chuẩn Hiệu trưởng/Phó HT và chuẩn nghề nghiệp 

GVMN cuối năm học. 

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ: 

1. Trưởng ban:  Đồng chí Phạm Thị Long Quân 

Chịu trách nhiệm về mọi mặt hoạt động của Ban chỉ đạo thực hiện QCDC 

trong nhà trường. 

Xây dựng chương trình hoạt động của Ban chỉ đạo thực hiện QCDC của cơ 

quan và chỉ đạo việc thực hiện chương trình đã đề ra. 

2. Phó ban: Đồng chí Trần Thị Vân 

Thay mặt trưởng ban giải quyết những công việc, khi được trưởng ban uỷ 

quyền. 

Có trách nhiệm giúp đồng chí Trưởng ban điều hành các hoạt động của BCĐ, 

giúp trưởng ban tổ chức, chỉ đạo và phối hợp với các đoàn thể trong việc thực hiện 

QCDC ở cơ quan. 

Giúp trưởng ban trong việc kiểm tra đôn đốc các hoạt động của BCĐ thực 

hiện QCDC ở trường. Giữ mối quan hệ với các đoàn thể và việc thực hiện của cán 

bộ, giáo viên, nhân viên . 

Có trách nhiệm tham mưu cho BCĐ việc chỉ đạo, xây dựng và thực hiện 

QCDC ở cơ quan, xây dựng khối đoàn kết nội bộ ngày càng vững chắc. 

3. Phó ban Đồng chí Lê Thị Thu Cúc 

Có trách nhiệm giúp đồng chí Trưởng ban điều hành các hoạt động của BCĐ, 

giúp trưởng ban tổ chức, chỉ đạo và phối hợp với các đoàn thể trong việc thực hiện 

QCDC ở cơ quan. 

Phối hợp cùng Chính quyền hoàn thiện cơ chế để mọi thành viên thông qua 

Công đoàn được bàn bạc và tham gia ý kiến vào các chủ trương, chính sách, nhiệm 

vụ công tác chuyên môn, được giám sát các hoạt động của chính quyền, của thủ 

trưởng cơ quan, của các tổ chức đoàn thể trong nhà trường. 

Xây dựng quy chế phối hợp giữa gia đình, nhà trường và xã hội để thực hiện 

tốt QCDC. Góp phần tích cực vào việc hoàn thành nhiệm vụ của nhà trường. 



Tuyên truyền, giáo dục rộng rãi QCDC cho tất cả công đoàn viên làm cho mọi 

người hiểu và sử dụng đúng các quyền của mình đã quy định trong QCDC ở nhà 

trường và giám sát thực hiện QCDC. 

4. Các Uỷ viên: 

4.1 Đồng chí Nguyễn Thị Thu Hiền  

Chấp hành và thực hiện tốt nhiệm vụ do BCĐ phân công: thường xuyên báo 

cáo kết quả thực hiện với Trưởng ban chỉ đạo. 

Cùng Ban chỉ đạo tuyên truyền, giáo dục cán bộ, công chức, viên chức học 

tập QCDC, thu thập thông tin, nắm bắt tâm tư nguyện vọng của các thành viên 

trong cơ quan về việc xây dựng và thực hiện QCDC. Phản ánh kịp thời với Lãnh 

đạo và Công đoàn để đảm bảo QCDC được thực hiện có hiệu quả thiết thực và đáp 

ứng yêu cầu của đại đa số các thành viên trong cơ quan. 

Đảm bảo thông tin 2 chiều được thông suốt. Giúp nhà trường thực hiện tốt 

nhiệm vụ được giao. 

Tổng hợp các báo cáo của các tổ chuyên môn, các đoàn thể, chuẩn bị báo cáo 

BCĐ và Phòng GD&ĐT về việc thực hiện QCDC cở cở sở. 

Có trách nhiệm chỉ đạo, xây dựng và thực hiện việc thực hiện QCDC ở tổ 

chuyên môn tổ 5 tuổi mình phụ trách, định kỳ báo cáo về BCĐ ngành 3 lần/năm 

vào dịp khai giảng, kết thúc kỳ 1 và kết thúc năm học. 

4.2 Đồng chí Nguyễn Thị Thuý 

Theo dõi, chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện QCDC ở tổ 

chuyên môn tổ 4 tuổi làm tốt công tác ban nữ công... 

Thu thập thông tin, nắm bắt tâm tư nguyện vọng của các thành viên trong tổ 

về việc xây dựng và thực hiện QCDC. Phản ánh, báo cáo kịp thời với Ban chỉ đạo. 

4.3 Đồng chí Trần Thị Kiều Loan 

Theo dõi, chỉ đạo, Đảm bảo tốt công tác tài chính, hướng dẫn, kiểm tra, đôn 

đốc việc thực hiện QCDC việc thực hiện QCDC ở tổ 3 tuổi + Hành chính. 

Theo dõi việc cấp kinh phí và quyết toán cho mọi hoạt động của BCĐ trong 

việc tổ chức các hoạt động của BCĐ. 

4.4 Đồng chí Đặng Thị Bích Liên 

Theo dõi, chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện QCDC ở tổ 

chuyên môn  Nhà trẻ và Bảo vệ, làm tốt công tác hoà giải cơ sở... 

Thu thập thông tin, nắm bắt tâm tư nguyện vọng của các thành viên trong tổ 

về việc xây dựng và thực hiện QCDC. Phản ánh, báo cáo kịp thời với Ban chỉ đạo. 



4.5 Đồng chí Nguyễn Thị Thu Hiền 

Theo dõi, chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện QCDC ở tổ 

chuyên môn Dinh dưỡng và đảm bảo quyền của Công Đoàn viên. 

Thu thập thông tin, nắm bắt tâm tư nguyện vọng của các thành viên trong tổ 

về việc xây dựng và thực hiện QCDC. Phản ánh, báo cáo kịp thời với Ban chỉ đạo. 

4.6 Đồng chí Trần Thị Thuỳ Linh 

- Theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện QCDC của Đoàn viên 

đoàn Thanh niên.  

- Thu thập thông tin, nắm bắt tâm tư nguyện vọng của đoàn viên về việc xây 

dựng và thực hiện QCDC. Phản ánh, báo cáo kịp thời với Ban chỉ đạo. 

- Cập nhật, lưu giữ thông tin các cuộc họp.  

Trên đây là kế hoạch hoạt động của Ban chỉ đạo thực hiện quy chế dân chủ ở 

cơ sở năm học 2023-2024 của trường Mầm non 8-3. Trong quá trình thực hiện có 

vướng mắc gì các đồng chí sẽ phản ảnh qua các buổi họp định kỳ hoặc phản ánh 

về Trưởng ban chỉ đạo để được giải đáp kịp thời./.          

 

 Nơi nhận: 

- UBND Phường NĐ; 

- Phòng VHXH;  

- Các ông/bà BCĐ; 

- Lưu VT, VP.   

 

 

  

  

 


