UBND PHUONG NAM DPINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 8-3 Péc lap - T do - Hanh phiic
S6: 19/KH-MN8.3 Nam Dinh, ngay 10 thang 10 nam 2025
KE HOACH

Thue hién Quy ché dan chi nim hoc 2025-2026

Can cit Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia B¢ Néi vu "vé
Huong dan mot s6 noi dung cua Nghi dinh 04/2015/NP-CP vé viéc thue hién ddin
chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi su nghiép cong
lap";

Can cir Théng tw sé 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia B GDPT
ngay 19/5/2020 cua Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Piéulé T ruong mam non;

Can cir Théng tw sé 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B¢ GDPT
hwéng dan thuc hién ddan chii trong hoat dong ciia co s gido duc cong ldp;

Truong Mam non 8/3 xay dung ké hoach thyc hién quy ché dan chu co so
nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. NHIEM VU TRONG TAM:

Ban chi dao thyc hién quy ché dan chi ¢ co so giup Ban giam hiéu, can bo,
gido vién, nhan vién thuc hién t6t quy ché dan chu trong don vi theo cac van ban
huéng dan cta cip trén, cac quy dinh cta nha trudng.

Hang thang theo do1 Céan bg, giao vién, nhan vién trong nha truong thuc hién
quy ché dan chu cua don vi. Thu thap cac thong tin, y kién phan 4nh cta can bo,
gido vién, nhan vién theo cac ndi dung sau:

- Viéc thuc hién céc chu truong chinh sach ctia Bang, nha nudc, ndi quy cua
nha truong.

- Cong tac thyc hién quy ché chuyén mén.

- Ché d6 1am viéc, ché do hoi hop.

- Ché d6 chinh sach dbi véi can bd vién chirc, lao dong.

- Cong tac thanh tra, kiém tra, d4nh gia chét luong gido vién.

- Nhirng phan 4nh tir phia phu huynh hoc sinh, cac doan thé tai dia phuong
dbi vai can bo, gido vién, nhan vién va nha trudng.

- Cong tac thu, chi cia Chi bg, Nha truong, Chi doan...



- Tiép nhan va giai quyét cac van dé thudng ngay vé thuc hién QCDC ¢ don vi.

- Cong tac thi dua khen thudng dbi v6i CB, GV, NV binh xét xép loai CB,
GV, NV hang thang.

- Viéc cong khai td chtrc danh gia xép loai cén b0, gido vién, nhan vién cudi
nam va viéc danh gia xép loai chuan Hiéu truong/Phé HT va chuin nghé nghiép
GVMN cudi nam hoc.

I1. NHIEM VU CU THE:

1. Truwéng ban: Pong chi Pham Thi Long Quén

Chiu trach nhiém vé moi mit hoat dong cua Ban chi dao thuc hién QCDC
trong nha truong.

Xay dung chuong trinh hoat dong cia Ban chi dao thuc hién QCDC cua co
quan va chi dao viéc thyc hién chuong trinh da dé ra.

2. Phé ban: Pong chi Tran Thi Van

Thay mit trudng ban giai quyét nhiing cong viée, khi dugc truong ban uy
quyén.

Co6 trach nhiém giap dong chi Trudng ban diéu hanh cac hoat dong ctia BCP,
gitip trudng ban to chirc, chi dao va phdi hop véi cac doan thé trong viéc thuc hién
QCDC 6 co quan.

Gitp trudong ban trong viéc kiém tra don doc cac hoat dong cua BCP thuc
hién QCDC & trudng. Gitr mdi quan hé véi cac doan thé va viée thuc hién cua can
b0, gido vién, nhan vién .

CoO trach nhiém tham muu cho BCP viéc chi dao, xay dung va thuc hién
QCDC ¢ co quan, xay dung khoi doan két noi bo ngay cang viing chic.

3. Phé ban Pong chi Lé Thi Thu Ciic

C6 trach nhiém gitp dong chi Truéng ban diéu hanh cac hoat dong ctia BCP,
gitip trudng ban to chirc, chi dao va phdi hop véi cac doan thé trong viéc thuc hién
QCDC 6 co quan.

Phdi hop cing Chinh quyén hoan thién co ché dé moi thanh vién thong qua
Cong doan dugc ban bac va tham giay kién vao céac chu truong, chinh sach, nhiém
vu cong tac chuyén mon, dugc giam sat cac hoat dong ctuia chinh quyén, cua thu
trudng co quan, cia cac td chirc doan thé trong nha truong.

Xay dung quy ché phdi hop gitta gia dinh, nha truong va xa hoi dé thyuc hién

tdt QCDC. Gop phﬁn tich cuc vao viéc hoan thanh nhi€ém vu cta nha truong.



Tuyén truyén, gido duc rong rai QCDC cho tat ca cong doan vién lam cho moi
ngudi hiu va str dung dung cac quyén ctua minh di quy dinh trong QCDC & nha
truong va giam sat thyc hién QCDC.

4. Cac Uy vién:

4.1 Pong chi Nguyén Thi Thu Hién

Chép hanh va thuc hién t6t nhiém vu do BCP phan cong: thudng xuyén bao
cdo két qua thyc hién véi Truong ban chi dao.

Cung Ban chi dao tuyén truyén, giao duc can bg, cong churc, vién chiic hoc
tap QCDC, thu thap thong tin, nam bat tim tu nguyén vong cua cic thanh vién
trong co quan vé viéc xay dung va thuc hién QCDC. Phan anh kip thoi véi Lanh
dao va Cong doan dé dam bao QCDC duoc thuc hién c6 hiéu qua thiét thuc va dap
g yéu ciu cua dai da sb cac thanh vién trong co quan.

Pam bao thong tin 2 chiéu dugc thong subt. Gitp nha trudong thuc hién tot
nhiém vu dugc giao.

Tong hop cac bao céo cua cac to chuyén mon, cac doan thé, chuan bi bao céo
BCD va Phong GD&DT vé viéc thuc hién QCDC c6 co s0.

Cé trach nhi€ém chi dao, xay dung va thuc hién vi¢c thuc hién QCDC & to
chuyén mén t6 5 tudi minh phu trach, dinh ky bao cdo vé BCP nganh 3 lan/nim
vao dip khai giang, két thiic ky 1 va két thuc nam hoc.

4.2 Pong chi Nguyén Thi Thuy

Theo ddi, chi dao, huéng dan, kiém tra, don doc viéc thuc hién QCDC ¢ to
chuy@n mén t6 4 tudi 1am 6t cong tac ban nit cong...

Thu thap thong tin, ndm bat tAm tu nguyén vong cla cac thanh vién trong to
vé viée xay dung va thyc hién QCDC. Phan anh, bao céo kip thoi voi Ban chi dao.

4.3 Pong chi Trin Thi Kiéu Loan

Theo ddi, chi dao, Pam béo tdt cong tac tai chinh, hudng dan, kiém tra, don
dbc viéc thuc hién QCDC viéce thue hién QCDC ¢ to 3 tudi + Hanh chinh.

Theo ddi viéc cap kinh phi va quyét toan cho moi hoat dong ctia BCP trong
viéc td chirc cac hoat dong cua BCD.

4.4 Péng chi Ping Thi Bich Lién

Theo d&i, chi dao, huéng dan, kiém tra, d6n déc viéc thuc hién QCDC & to
chuyén mdn Nha tré va Bao vé, 1am tét cong tac hoa giai co so...

Thu thap thong tin, ndm bét tAm tu nguyén vong cla cac thanh vién trong to

vé viéc xay dung va thyc hién QCDC. Phan anh, bao céo kip thoi voi Ban chi dao.



4.5 Pong chi Nguyén Thi Thu Hién

Theo ddi, chi dao, huéng dan, kiém tra, d6n déc viéc thuc hién QCDC ¢ td
chuyén mén Dinh dudng va dam bao quyén ctia Cong Poan vién.

Thu thap thong tin, ndm bét tAm tu nguyén vong cla cac thanh vién trong to
veé viée xay dung va thuc hién QCDC. Phan anh, bao cao kip thoi véi Ban chi dao.

4.6 Dong chi Tran Thi Thuy Linh

- Theo ddi, huéng dan, kiém tra, don ddc viéc thuc hién QCDC ctia Poan vién
doan Thanh nién.

- Thu thap thong tin, ndm bét tim tu nguyén vong cta doan vién vé viéc xay
dung va thuc hién QCDC. Phan anh, bdo cao kip thoi voi Ban chi dao.

- Cap nhat, luu gilr thong tin cac cudc hop.

Trén day 1a ké hoach hoat dong ctia Ban chi dao thuc hién quy ché dan chi &
co s nam hoc 2023-2024 cia truong Mam non 8-3. Trong qué trinh thyc hién co
vudng mic gi cac ddng chi s& phan anh qua cac budi hop dinh ky hoic phan anh
vé Trudng ban chi dao dé dugc giai dap kip thoi./.

Noi nhan: CHU TICH HOI DPONG TRUONG
- UBND Phuong ND; TRUONG:BAN CHI PAO

- Phong VHXH; I

- Céc 6ng/ba BCD: ST

- Luu VT, VP.
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